	SINTESI PIANO OFFERTA FORMATIVA A.S.____________

	DESCRIZIONE DEL PROGETTO/ATTIVITA’ /FUNZIONE STRUMENTALE

	 

	Sezione 1 - Descrittiva

	

	1.1 Denominazione progetto       
                                                                    

	Indicare Codice e  denominazione del progetto 

	

	1.2 Responsabile progetto

	Indicare Il responsabile del progetto / e-mail  personale

	 



	1.3 Obiettivi

	Descrivere gli obiettivi misurabili che si intendono perseguire, i destinatari a cui si rivolge, le finalità e le metodologie utilizzate. Illustrare eventuali rapporti con altre istituzioni. 

	

	1.4 Durata

	Descrivere l'arco temporale nel quale il progetto si attua,  illustrare le fasi operative individuando le attività da svolgere in un anno finanziario separatamente da quelle da svolgere in un altro. 

	 

	1.5 - Risorse umane 

	Indicare i profili di riferimento dei docenti, dei non docenti e dei collaboratori esterni che si prevede di utilizzare. Indicare i nominativi delle persone che ricopriranno ruoli rilevanti. Separare le utilizzazioni per anno finanziario.

	

	1.6 - Beni e servizi


	Indicare le risorse logistiche ed organizzative che si prevede di utilizzare per la realizzazione. Separare gli acquisti da effettuare per anno finanziario.

	 


Sezione 2. Tecnica 

Il Responsabile del progetto allestisce per ogni progetto un itinerario che prevede
•
La definizione degli obiettivi della progettazione

•
La pianificazione

•
Lo sviluppo

•
Le verifiche della progettazione

•
Le eventuali modifiche

•
Il riesame e la validazione

	1
	Avvio del progetto

	1.1
	Responsabile del progetto
	

	1.2
	Raccolta dati e informazioni
	

	1.3
	Analisi situazione iniziale
	

	1.4
	Definizione obiettivi
	

	2
	Pianificazione

	2.1
	Risorse umane (team di progetto)
	

	2.2
	Risorse finanziarie
	

	2.3
	Infrastrutture
	

	2.4
	Aspetti giuridici
	

	2.5
	Presentazione a DS
	

	2.6
	Decisione (Deliberazione del relativo finanziamento)
	

	2.7
	Eventuale rielaborazione
	

	3
	Sviluppo progetto

	3.1
	Piano di lavoro 
	

	3.2
	Sviluppo soluzioni (eventuale scelta tra più varianti)
	

	3.3
	Valutazione varianti (eventuale)
	

	3.4
	Scelta variante ottimale (eventuale)
	

	3.5
	Allestimento rapporto
	

	3.6
	Presentazione a D
	

	3.7
	Decisione (implementazione, attuazione)
	

	3.8
	Eventuale rielaborazione
	

	4
	Implementazione, attuazione

	4.1
	Informazione/Comunicazione
	

	4.2
	Coinvolgimento
	

	4.3
	Attuazione
	

	5
	Attività di chiusura/Validazione

	5.1
	Raccolta e valutazione dati
	

	5.2
	Chiusura aspetti contabili 
	

	5.3
	Rapporto di riesame
	

	5.4
	Presentazione rapporto riesame e proposte di miglioramento
	

	5.3
	Valutazione 
	


	Data
	
	Firma 
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